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第 1 章 引言 

1.1 系统简介 

“北京文化艺术基金网上申报评审管理系统”依据招标文件开发，旨在为北

京文化局科学高效地管理艺术基金，充分发挥财政资金的使用效益，通过信息化

手段，进一步加强对基金项目申报、评审、签约、实施等各环节的管理、监督，

有助于提高工作效率，减少人为因素干扰，确保基金工作的公平公正、公开透明。 

为便于基金申报用户对“北京文化艺术基金网上申报评审管理系统”的了解

和使用操作，特编写本用户手册。 

1.2 本书适用对象 

本用户手册适用于北京文化局基金网上申报人员。 

本系统的一般使用人员应了解计算机基本知识，熟悉网络浏览器的基本操

作。 

1.3 缩略语 

中心：北京市艺术基金； 

项目干系人：干系人一般包括客户或者用户、项目团队、项目公司的管理层

等一些主要的利害关系者； 

申报主体：申请北京市艺术基金资助的个人或机构。 

1.4 说明 

本书主要介绍机构用户注册登录、申报项目的相关操作。 
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第 2 章 机构用户项目申报 

2.1 浏览器安装 

操作向导： 

1．为了达到良好的兼容效果，推荐使用系统自带的浏览器。首先在浏览器

地址栏中输入北京文化艺术基金申报评审管理系统网址（http://111.206.218.51/），

访问系统登录页。 

 

图 21-1 系统首页 

2．在登录页面点击右上角浏览器统一安装包按钮，下载安装包。 
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图 21-2 下载浏览器 

3．双击已下载的安装包进行安装，点击 Browse 按钮可以选择安装路径，见

下图； 

 

图 21-3 双击安装 

点击 next 按钮，进行下一步，点击 Browse 按钮可选择文件夹，见下图； 



 

北京文化艺术基金网上申报评审管理系统用户手册 5 

 

图 21-4 选择文件夹 

点击 next 按钮，进行下一步，可以弹出信息确认界面，见下图； 

 

图 21-5 信息确认 

 

点击 Install 按钮，进行安装，安装结束后，点击 Finish 按钮，安装完成。 
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图 21-6 安装完成  

安装完成后，双击桌面上 图标打开浏览器，可以默认打开“北京

文化艺术基金网上申报评审系统”登录网址（http://shenbao.bjwh.gov.cn/），进行

注册登录、项目申报操作。 

2.2 注册 

操作向导： 

1．机构用户登录国家艺术基金网上申报平台后，需要进行用户注册，点击

注册按钮，如下图。 
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图 22-1 注册账号按钮 

2．在弹出的注册信息窗口中，可以根据提示要求填写机构信息，如下图。 

 

图 22-2 机构申报注册界面 

3．信息填写完整后，点击立即注册按钮完成注册；注册成功后可以用登录账

号\密码登录系统。 

特别提示： 

 注册时信息填写错误时，请按给出的提示进行更正； 

 已注册的组织机构代码、邮箱、手机号不能重复注册； 
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2.3 登录 

操作向导： 

1．通过刚刚安装的浏览器访问系统网址，输入已注册的登录账号、密码、

验证码后，点击登录按钮即可登录，如下图。 

 

图 23-1 登录界面 

2．用户若忘记登录密码，可以点击登录首页的忘记密码按钮，在弹出的密码

找回界面中录入注册邮箱、验证码，点击下一步进入密码重置界面。 

 

图 23-2 密码找回 

在密码重置界面中，录入新密码、确认新密码后点击确定按钮，密码重置成
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功，用户可以使用重置后的密码登录系统。 

 

图 23-3 重置密码 

3．登录成功后，点击右上角注销按钮，可以退出登录，如下图： 

 

图 23-4 注销 

4．登录成功后，点击右上角修改密码按钮，可以修改密码，如下图： 
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图 23-5 修改密码 

2.4 完善信息 

操作向导： 

1．用户登录后，点击右上角完善信息按钮，可以进入信息完善界面，对本

年度机构基本信息进行维护，如下图： 
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图 24-1 完善信息 

2．选择申报主体页签，点击修改按钮，可以对主体信息进行修改，如下图： 

 
图 24-2 修改主体信息 

3．选择附件上传页签，可以对主体相关资料进行上传，申报项目时会自动

带出此处上传的主体相关资料，如下图： 
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图 24-3 上传附件 

上传附件时可以进行上传、删除、暂停/开始、全部停止/全部开始操作。 

上传：选择左侧目录，点击上传按钮，选择文件夹后，默认显示该文件夹下

允许上传的文件类型，选择文件并确定，可以对所选文件进行上传。 

删除：选择已上传的文件，点击删除按钮，可以删除已上传的文档。 

暂定/开始：选择一个上传中的文件点击暂定/开始按钮，可以暂停上传文件；

选择一个暂停中文件点击暂定/开始按钮，可以继续上传文件。 

全部停止：点击全部停止按钮，所有目录中的文件都停止上传。 

全部开始：点击全部开始按钮，所有目录中的文件都开始上传。 

4．选择附件查看页签，可以查看已上传的附件，如下图： 
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图 24-4 查看附件 

 项目提交后，主体信息不能进行修改。 

 

2.5 项目申报 

2.5.1 舞台艺术创作资助项目 

操作向导： 

用户登录后，显示三个可供机构申报的项目图标，如下图： 

 

图 251-1 机构申报入口界面 

    点击舞台艺术创作项目下的项目申报按钮，即可进入申报界面。 
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第一步：需要接受承诺书，点击接受按钮进入下一步，点击不接受按钮则返

回。 

 

图 251-2 承诺书界面 

接受承诺书后进入项目申报界面，左侧为填报流程，新创资助项目、滚动资

助项目和配套资助项目的流程分别见下图。 

 

图 251-3 新创资助项目流程 
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图 251-4 滚动资助项目（上）和配套资助项目流程（下） 

流程中各个节点可以切换查看，但存在必填项未填报时会给出提示。 

 

 根据舞台艺术创作项目的申报类型，需要录入的流程节点会有所不同，按照项目状

况录入信息即可。 

 

第二步：填写申报主体，如下图。 



 

北京文化艺术基金网上申报评审管理系统用户手册 16 

 

图 251-5 申报主体界面 

点击下一步按钮，进入获奖情况填写界面。 

第三步：填写获奖情况，如下图。 

 

图 251-6 获奖情况节目 

点击下一步按钮，进入申报项目填写界面。 

第四步：填写申报项目 ，如下图： 
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图 251-7 申报项目界面 

根据项目的具体情况填写项目信息，如果不想继续申报，可点击暂存按钮后

保存关闭，下次登录后可继续申报；也可执行上一步按钮，修改上一步信息。此

页信息填报完毕后点击下一步按钮完成此页流程，进入项目论证填写界面。 

第五步：填写项目论证，如下图： 

 

图 251-8 项目论证界面 

根据项目的具体情况填写项目信息，如果不想继续申报，可点击暂存按钮后
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保存关闭，下次登录后可继续申报；也可执行上一步按钮，修改上一步信息。此

页信息填报完毕后点击下一步按钮完成此页流程，进入项目主创人员填写界面。 

第六步：填写项目主创人员信息，如下图： 

 

 

 

图 251-9 项目主创人员界面 
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根据项目的具体情况填写项目信息，如果不想继续申报，可点击暂存按钮后

保存关闭，下次登录后可继续申报；也可执行上一步按钮，修改上一步信息。此

页信息填报完毕后点击下一步按钮完成此页流程，进入实施计划填写界面。 

第七步：填写实施计划，如下图： 

 

图 251-10 实施计划界面 

根据项目的具体情况填写项目信息，如果不想继续申报，可点击暂存按钮后

保存关闭，下次登录后可继续申报；也可执行上一步按钮，修改上一步信息。此

页信息填报完毕后点击下一步按钮完成此页流程，进入项目经费预算填写界面。 

第八步：填写项目经费预算信息，如下图： 



 

北京文化艺术基金网上申报评审管理系统用户手册 20 

 

图 251-11 项目经费预算界面 

 金额单位为“万元”。 

根据项目的具体情况填写项目信息，如果不想继续申报，可点击暂存按钮后

保存关闭，下次登录后可继续申报；也可执行上一步按钮，修改上一步信息。此

页信息填报完毕后点击下一步按钮完成此页流程，进入主要合作方填写界面。 

第九步：填写主要合作方，如下图： 

 

图 251-12 主要合作方界面 
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根据项目的具体情况填写项目信息，如果不想继续申报，可点击暂存按钮后

保存关闭，下次登录后可继续申报；也可执行上一步按钮，修改上一步信息。此

页信息填报完毕后点击下一步按钮完成此页流程，进入附件上传界面。 

第十步：上传附件，如下图： 

 

图 251-13 上传附件界面 

上传附件时可以进行上传、删除、暂停/开始、全部停止/全部开始操作。 

上传：选择左侧目录，点击上传按钮，选择文件夹后，默认显示该文件夹下

允许上传的文件类型，选择文件并确定，可以对所选文件进行上传。 

删除：选择已上传的文件，点击删除按钮，可以删除已上传的文档。 

暂定/开始：选择一个上传中的文件点击暂定/开始按钮，可以暂停上传文件；

选择一个暂停中文件点击暂定/开始按钮，可以继续上传文件。 

全部停止：点击全部停止按钮，所有目录中的文件都停止上传。 

全部开始：点击全部开始按钮，所有目录中的文件都开始上传。 

根据项目的具体情况填写项目信息，如果不想继续申报，可点击暂存按钮后

保存关闭，下次登录后可继续申报；也可执行上一步按钮，修改上一步信息。此

页信息填报完毕后点击下一步按钮完成此页流程，进入查看附件界面。 
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第十一步：查看附件。 

 

图 251-14 查看附件界面 

 

第十二步：项目数据填写完成后，点击完成按钮，弹出完成确认提示，如下

图： 

 

图 251-15 完成提示 

第十三步：点击提交按钮，提交项目，会弹出提交确认提示，如下图： 
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图 251-16 提交提示 

点击确定按钮后，项目提交成功，提交后项目信息不可修改，见下图： 

 

图 251-17 完成提示 

项目填报完成后，可以点击打印按钮对申报表进行打印，也可以点击导出

PDF 按钮，导出项目文档，位置见截图： 
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图 251-18 导出打印 

2.5.2 传播交流推广资助项目 

操作向导： 

用户登录后，显示三个可供机构申报的项目图标，如下图： 

 

图 252-1 机构申报入口界面 

    点击传播交流推广项目下的项目申报按钮，即可进入申报界面。 

第一步：需要接受承诺书，点击接受按钮进入下一步，点击不接受按钮则返

回。 
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图 252-2 承诺书界面 

接受承诺书后进入项目申报界面，左侧为填报流程，具体流程如下图： 

 

图 252-3 填报流程界面 

流程中各个节点可以切换查看，但存在必填项未填报时会给出提示。 

 

 根据传播交流推广项目的申报类型，需要录入的流程节点会有所不同，按照项目状

况录入信息即可。 

 

第二步：填写申报主体，如下图： 
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图 252-4 申报主体界面 

点击下一步按钮，进入获奖情况填写界面。 

第三步：填写获奖情况，如下图。 

 

图 252-5 获奖情况节目 

点击下一步按钮，进入申报项目填写界面。 

第四步：填写申报项目 ，如下图： 
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图 252-6 申报项目界面 

根据项目的具体情况填写项目信息，如果不想继续申报，可点击暂存按钮后

保存关闭，下次登录后可继续申报；也可执行上一步按钮，修改上一步信息。此

页信息填报完毕后点击下一步按钮完成此页流程，进入项目论证填写界面。 

第五步：填写项目论证，如下图： 

 

图 252-7 项目论证界面 

根据项目的具体情况填写项目信息，如果不想继续申报，可点击暂存按钮后
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保存关闭，下次登录后可继续申报；也可执行上一步按钮，修改上一步信息。此

页信息填报完毕后点击下一步按钮完成此页流程，进入项目主创人员填写界面。 

第六步：填写项目主创人员信息，如下图： 

 

 

图 252-8 项目主创人员界面 
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根据项目的具体情况填写项目信息，如果不想继续申报，可点击暂存按钮后保存

关闭，下次登录后可继续申报；也可执行上一步按钮，修改上一步信息。此页信

息填报完毕后点击下一步按钮完成此页流程，进入实施计划填写界面。 

第七步：填写实施计划，如下图： 

 

图 252-9 实施计划界面 

根据项目的具体情况填写项目信息，如果不想继续申报，可点击暂存按钮后

保存关闭，下次登录后可继续申报；也可执行上一步按钮，修改上一步信息。此

页信息填报完毕后点击下一步按钮完成此页流程，进入项目经费预算填写界面。 

第八步：填写项目经费预算信息，如下图： 
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图 252-10 项目经费预算界面 

 金额单位为“万元”。 

根据项目的具体情况填写项目信息，如果不想继续申报，可点击暂存按钮后

保存关闭，下次登录后可继续申报；也可执行上一步按钮，修改上一步信息。此

页信息填报完毕后点击下一步按钮完成此页流程，进入主要合作方填写界面。 

第九步：填写主要合作方，如下图： 

 

图 252-11 主要合作方界面 



 

北京文化艺术基金网上申报评审管理系统用户手册 31 

根据项目的具体情况填写项目信息，如果不想继续申报，可点击暂存按钮后

保存关闭，下次登录后可继续申报；也可执行上一步按钮，修改上一步信息。此

页信息填报完毕后点击下一步按钮完成此页流程，进入附件上传界面。 

第十步：上传附件，如下图： 

 

图 252-12 上传附件界面 

上传附件时可以进行上传、删除、暂停/开始、全部停止/全部开始操作。 

上传：选择左侧目录，点击上传按钮，选择文件夹后，默认显示该文件夹下

允许上传的文件类型，选择文件并确定，可以对所选文件进行上传。 

删除：选择已上传的文件，点击删除按钮，可以删除已上传的文档。 

暂定/开始：选择一个上传中的文件点击暂定/开始按钮，可以暂停上传文件；

选择一个暂停中文件点击暂定/开始按钮，可以继续上传文件。 

全部停止：点击全部停止按钮，所有目录中的文件都停止上传。 

全部开始：点击全部开始按钮，所有目录中的文件都开始上传。 

根据项目的具体情况填写项目信息，如果不想继续申报，可点击暂存按钮后

保存关闭，下次登录后可继续申报；也可执行上一步按钮，修改上一步信息。此

页信息填报完毕后点击下一步按钮完成此页流程，进入查看附件界面。 
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第十一步：查看附件。 

 

图 252-13 查看附件界面 

第十二步：项目数据填写完成后，点击完成按钮，弹出完成确认提示，如下

图： 

 

图 252-14 完成提示 

第十三步：点击提交按钮，提交项目，会弹出提交确认提示，如下图： 
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图 252-15 提交提示 

点击确定按钮后，项目提交成功，提交后项目信息不可修改，见下图： 

 

图 252-16 完成提示 

项目填报完成后，可以点击打印按钮对申报表进行打印，也可以点击导出

PDF 按钮，导出项目文档，位置见截图： 
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图 251-17 导出打印 

2.5.3 艺术人才培养资助项目 

操作向导： 

用户登录后，显示一个可供机构申报的项目图标，如下图。 

 

图 253-1 机构申报入口界面 

    点击艺术人才培养项目下的项目申报按钮，即可进入申报界面。 

第一步：需要接受承诺书，点击接受进按钮入下一步，点击不接受按钮则返
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回。 

 

图 253-2 承诺书界面 

接受承诺书后进入项目申报界面，左侧为填报流程，如下图。 

 

图 253-3 填报流程界面 

流程中各个节点可以切换查看，但存在必填项未填报时会给出提示。 

 

 根据艺术人才培养项目的申报类型，需要录入的流程节点会有所不同，按照项目状

况录入信息即可。 
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第二步：填写申报主体，如下图： 

 

图 253-4 申报主体界面 

点击下一步按钮，进入获奖情况填写界面。 

第三步：填写获奖情况，如下图。 

 

图 253-5 获奖情况节目 

点击下一步按钮，进入申报项目填写界面。 

第四步：填写申报项目 ，如下图： 
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图 253-6 申报项目界面 

根据项目的具体情况填写项目信息，如果不想继续申报，可点击暂存按钮后

保存关闭，下次登录后可继续申报；也可执行上一步按钮，修改上一步信息。此

页信息填报完毕后点击下一步按钮完成此页流程，进入项目论证填写界面。 

第五步：填写项目论证，如下图： 

 

图 253-7 项目论证界面 

根据项目的具体情况填写项目信息，如果不想继续申报，可点击暂存按钮后
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保存关闭，下次登录后可继续申报；也可执行上一步按钮，修改上一步信息。此

页信息填报完毕后点击下一步按钮完成此页流程，进入主要教师信息填写界面。 

第六步：填写主要教师信息，如下图： 

 

 

 

图 253-8 主要教师信息界面 
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根据项目的具体情况填写项目信息，如果不想继续申报，可点击暂存按钮后

保存关闭，下次登录后可继续申报；也可执行上一步按钮，修改上一步信息。此

页信息填报完毕后点击下一步按钮完成此页流程，进入实施计划填写界面。 

第七步：填写实施计划，如下图： 

 

图 253-9 实施计划界面 

根据项目的具体情况填写项目信息，如果不想继续申报，可点击暂存按钮后

保存关闭，下次登录后可继续申报；也可执行上一步按钮，修改上一步信息。此

页信息填报完毕后点击下一步按钮完成此页流程，进入项目经费预算填写界面。 

第八步：填写项目经费预算信息，如下图： 
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图 253-10 项目经费预算界面 

 金额单位为“万元”。 

根据项目的具体情况填写项目信息，如果不想继续申报，可点击暂存按钮后

保存关闭，下次登录后可继续申报；也可执行上一步按钮，修改上一步信息。此

页信息填报完毕后点击下一步按钮完成此页流程，进入主要合作方填写界面。 

第九步：填写主要合作方，如下图： 

 

图 253-11 主要合作方界面 
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根据项目的具体情况填写项目信息，如果不想继续申报，可点击暂存按钮后

保存关闭，下次登录后可继续申报；也可执行上一步按钮，修改上一步信息。此

页信息填报完毕后点击下一步按钮完成此页流程，进入附件上传界面。 

第十步：上传附件，如下图： 

图 253-12 上传附件界面 

上传附件时可以进行上传、删除、暂停/开始、全部停止/全部开始操作。 

上传：选择左侧目录，点击上传按钮，选择文件夹后，默认显示该文件夹下

允许上传的文件类型，选择文件并确定，可以对所选文件进行上传。 

删除：选择已上传的文件，点击删除按钮，可以删除已上传的文档。 

暂定/开始：选择一个上传中的文件点击暂定/开始按钮，可以暂停上传文件；

选择一个暂停中文件点击暂定/开始按钮，可以继续上传文件。 

全部停止：点击全部停止按钮，所有目录中的文件都停止上传。 

全部开始：点击全部开始按钮，所有目录中的文件都开始上传。 

根据项目的具体情况填写项目信息，如果不想继续申报，可点击暂存按钮后

保存关闭，下次登录后可继续申报；也可执行上一步按钮，修改上一步信息。此

页信息填报完毕后点击下一步按钮完成此页流程，进入查看附件界面。 
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第十一步：查看附件。 

 

图 253-13 查看附件界面 

第十二步：项目数据填写完成后，点击完成按钮，弹出完成确认提示，如下

图： 

 

图 253-14 完成提示 

第十三步：点击提交按钮，提交项目，会弹出提交确认提示，如下图： 
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图 253-15 提交提示 

点击确定->提交钮后，项目提交成功，提交后项目信息不可修改，见下图： 

 

图 253-16 完成提示 

项目填报完成后，可以点击打印按钮对申报表进行打印，也可以点击导出

PDF 按钮，导出项目文档，位置见截图： 
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图 253-17 导出打印 

2.6 项目查询修改 

操作向导： 

用户登录后，点击项目修改按钮，可以进入项目查询修改列表，查看已

经填报项目的情况，如下图（以舞台艺术创作项目为例）： 
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图 26-1 查询修改界面 

未提交的项目，可以点击修改按钮进行修改并提交，也可以点击删除按钮进

行删除；已提交的项目，可以点击查看按钮查看项目信息，或者查看审核状态，

已提交的项目不允许删除。 

2.7 项目立项 

功能描述： 

当申报用户存在项目通过复审，有至少一个进入项目公示阶段的项目时，在

用户首页菜单栏开启项目立项、项目实施、项目结项功能，根据项目状况用户可

进行进一步的操作。 

2.7.1 项目预算调整 

操作向导： 

申报主体用户登录后，点击项目立项->项目立项签约准备工作，可以进入项

目预算调整列表，如下图： 
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图 271-1 项目立项签约准备工作 

在此界面中，用户可以对项目预算调整进行查看、下载等操作： 

 项目名称穿透：点击项目名称后，可穿透打开对应项目的申报信息进行

阅览，该页面下用户无法修改项目信息； 

 签约通知下载：点击“下载”按钮，可以打开对应项目的签约通知文件； 

 项目预算调整查看：点击查看按钮，可以打开对应项目的预算修订信息，

点击左侧菜单栏，进行页面切换，该页面下用户无法进行修改操作，如下图： 

 

图 271-2 项目预算修订 
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2.7.2 项目立项签约 

操作向导： 

申报主体用户登录后，点击项目立项->项目立项签约菜单，可以进入项目立

项签约列表，如下图： 

 

图 272-1 项目立项签约 

在此界面中，用户可以对项目签约信息进行查看、下载等操作： 

 项目名称穿透：点击项目名称后，可穿透打开对应项目的申报信息进行

阅览，此时用户无法修改项目信息； 

 签约工作通知下载：点击签约工作通知下载按钮，可以打开对应项目的

签约通知文件； 

 导出协议：点击导出按钮，可以导出对应项目的协议信息。 

 

2.8 项目实施 

2.8.1 项目调整申请 

操作向导： 

申报主体用户登录后，点击项目实施->项目调整申请菜单，可以进入项目调
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整申请列表，如下图： 

 

图 281-1 项目调整申请 

在此界面中，用户可以对项目调整申请进行新建、修改、提交、删除、流程

监控等操作： 

 新建：点击新建按钮，可打开项目调整申请界面进行新建操作，如下图： 

 

图 281-2 项目调整申请 

点击选择项目按钮，可打开项目查询框，选择项目并确认后，即可自动带出

项目信息，如下图： 
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图 281-3 选择项目 

通过上方查询框，可进行项目查询，点击对应项目的选择框，然后点击确认

框，即可自动带出信息到项目调整申请界面，如下图： 

 

图 281-4 项目调整申请-自动带出 

信息填写完毕后，可点击保存按钮进行保存，提交后即可进入审批流程； 

 修改：点击对应申请单选择框，之后点击修改按钮，可以打开对应项目

的项目调整申请界面进行调整申请，已提交的项目调整申请单无法进行修改

操作； 

 删除：点击对应申请单选择框，之后点击删除按钮，在弹出框中进行确
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认后，即可删除对应申请单，如下图： 

 

图 281-5 项目调整申请 

 流程监控：点击对应申请单选择框，之后点击流程监控按钮，即可查看

对应申请单的审批流程、审批进度与审批结果，如下图： 

 

图 281-6 项目调整申请-流程监控 

2.8.2 执行情况上报 

操作向导： 
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申报主体用户登录后，点击项目实施->执行情况上报菜单，可以进入执行情

况上报列表，如下图： 

 

图 282-1 执行情况上报 

在此界面中，用户可以对执行情况上报进行新建、修改、提交、删除、流程

监控等操作： 

 新建：点击新建按钮，可打开执行情况上报界面进行新建操作，如下图： 

 

图 282-2 项目执行情况 

点击选择项目按钮，可打开项目查询框，选择项目并确认后，即可自动带出

项目信息，如下图： 
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图 282-3 选择项目 

通过上方查询框，可进行项目查询，点击对应项目的选择框，然后点击确认

框，即可自动带出信息到项目执行情况界面，如下图： 

 

图 282-4 项目执行情况-自动带出 

信息填写完毕后，可点击保存按钮进行保存，提交后即可进入审批流程； 

 修改：点击对应申请单选择框，之后点击修改按钮，可以打开对应项目

的项目执行情况界面进行修改操作，已提交的项目执行情况无法进行修改操

作； 

 删除：点击对应申请单选择框，之后点击删除按钮，在弹出框中进行确
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认后，即可删除对应申请单，如下图： 

 

图 282-5 项目执行情况 

 流程监控：点击对应申请单选择框，之后点击流程监控按钮，即可查看

对应申请单的审批流程、审批进度与审批结果，如下图： 

 

图 282-6 项目执行情况-流程监控 

2.8.3 项目拨付申请 

操作向导： 
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申报主体用户登录后，点击项目实施->项目拨付申请菜单，可以进入项目拨

付申请列表，如下图： 

 

图 283-1 项目拨付申请 

在此界面中，用户可以对项目拨付申请进行新建、修改、提交、删除、流程

监控等操作： 

 新建：点击新建按钮，可打开项目拨付申请单界面进行新建操作，如下

图： 

 

图 283-2 资金拨付申请 

点击选择项目按钮，可打开项目查询框，选择项目并确认后，即可自动带出
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项目信息，如下图： 

 

图 283-3 选择项目 

通过上方查询框，可进行项目查询，点击对应项目的选择框，然后点击确认

框，即可自动带出信息到资金拨付申请界面，如下图： 

 

图 283-4 资金拨付申请-自动带出 

信息填写完毕后，可点击保存按钮进行保存，提交后即可进入审批流程； 

 修改：点击对应申请单选择框，之后点击修改按钮，可以打开对应项目

的资金拨付申请界面进行修改操作，已提交的资金拨付申请无法进行修改操

作； 
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 删除：点击对应申请单选择框，之后点击删除按钮，在弹出框中进行确

认后，即可删除对应申请单，如下图： 

 

图 283-5 项目拨付申请 

 流程监控：点击对应申请单选择框，之后点击流程监控按钮，即可查看

对应申请单的审批流程、审批进度与审批结果，如下图： 

 

图 283-6 项目拨付申请-流程监控 
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2.9 项目结项 

功能描述： 

当项目实施完毕时，申报单位能够进行项目结项申请，提交结项申请后，申

请单会进入到审批流程当中。 

操作向导： 

申报主体用户登录后，点击项目结项->项目结项申请菜单，可以进入项目结

项申请列表，如下图： 

 

图 29-1 项目结项申请 

在此界面中，用户可以对项目结项申请进行新建、修改、提交、删除、流程

监控等操作： 

 新建：点击新建按钮，可打开项目结项申请界面进行新建操作，如下图： 



 

北京文化艺术基金网上申报评审管理系统用户手册 58 

 

图 29-2 项目结项申请 

点击选择项目按钮，可打开项目查询框，选择项目并确认后，即可自动带出

项目信息，如下图： 

 

图 29-3 选择项目 

通过上方查询框，可进行项目查询，点击对应项目的选择框，然后点击确认

框，即可自动带出信息到项目结项申请界面，如下图： 
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图 29-4 项目结项申请-自动带出 

信息填写完毕后，可点击保存按钮进行保存，提交后即可进入审批流程； 

 修改：点击对应申请单选择框，之后点击修改按钮，可以打开对应项目

的项目结项申请界面进行结项申请，已提交的项目结项申请单无法进行修改

操作； 

 删除：点击对应申请单选择框，之后点击删除按钮，在弹出框中进行确

认后，即可删除对应申请单，如下图： 

 

图 29-5 项目结项申请 

 流程监控：点击对应申请单选择框，之后点击流程监控按钮，即可查看
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对应申请单的审批流程、审批进度与审批结果，如下图： 

 

图 29-6 项目结项申请-流程监控 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

如遇到问题，请您及时联系北京文化艺术基金管理中心 

联系电话：010-55525973 
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